Zakladni skola a materska skola Ostrava - Bélsky Les,
B. Dvorského 1, prispévkova organizace

Zakladni Skola a matefska skola B. Dvorského 1049/1, 700 30 Ostrava — Bélsky Les

Vnitrni fad skolni druziny

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném
znéni, z SVP pro zékladni vzdélavani nasi Skoly SOS a SVP SD Mozaika, dale pak z ustanoveni
Skolského zékona &. 561/2004 Sb. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistupefi mezi
vyukou ve Skole a vychovou v rodiné. Neni pokracovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji
odliSuji od Skolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim je vést uc€astniky k tvofivému a logickému mysSleni,
spolupréci, respektu k ostatnim, vnimavosti, rozvijet jejich nadani a zajmy, budovat u nich pozitivni vztah
k pfirodé a kultufe, posilovat u nich pozitivni navyky a pfispivat k prevenci socialné patologickych jeva.
Pravidelna dochéazka do SD zahrnuje &innosti v oblasti vytvafeni navykd Géelného vyuZivani volného &asu
déti (Cinnosti zajmové, odpocinkové, rekreacni, sebeobsluzné, spontanni, pobyt venku) a dalsi aktivity.

1/ Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uc¢astniktl a jejich zadkonnych zastupcu ve skolni druziné
a podrobnosti 0 pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci ve Skolském zafizeni:
- vzgjemné vztahy zakonnych zastupct, u€astnikd Skolni druziny se zaméstnanci Skolského zafizeni musi
vychazet ze z4sad vzajemné Ucty a respektu
- dbame na dodrZovani zakladnich spoleenskych pravidel (sluSna komunikace, ucta, spravedlivost),
s odkazem na naplfovani vnitfniho fadu Skolni druziny

Prava ucastnikd skolni druziny:

- UCastnici (dale také dité nebo zak) maji pravo na vzdélavani a Skolské sluzby dle Skolského zakona
- na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani

- na ochranu zdravi, na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili

- na odpocinek a dodrZzovani zakladnich psychohygienickych podminek

- na uzivani uréenych prostort a vybaveni SD

- na informace a poradenskou pomoc

- vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti jejich vzdélavani

Prava zakonnych zastupcu ucastnika Skolni druziny:

- seznamit se se SVP pro SD

- seznamit se s vnitfnim fadem SD

- na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani a chovani ugastnika SD

- vyjadiovat se ke véem rozhodnutim, tykajicich se podstatnych zalezZitosti jejich ditéte a jeho pobytu ve SD
- na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani

- na poradenskou pomoc

- odhlasit uéastnika ze SD

Povinnosti u€astnikt Skolni druziny

- fadné dochazet do Skolni druziny

- dodrzovat vnitini fad SD, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, se
kterymi byli seznameni

- pInit instrukce pedagogickych pracovnik( Skolského zafizeni vydané v souladu
vhitfnim Fadem

- dodrzovat pravidla sluSného chovani vuci spoluzakim a vSem zameéstnancim
Skoly, neohrozit zdravi svoje a ostatnich

- chodit vhodné a Cisté obleceni, s ohledem na planované €innosti

- v dobé stravovani dodrzovat Vnitini fad Skolni jidelny

- chranit majetek pfed poskozenim

- hlasit vychovateli kazdé opusténi oddéleni SD (WC, chodba, $atna atd.)

- nahlasit kazdy uraz nebo vznik Skody bez zbyteéného odkladu vychovateli

Povinnosti zakonnych zastupct ucéastnikt Skolni druziny:

- vyplnit fadné a pravdivé pisemnou pfihlasku

- zajistit, aby uéastnik Fadné vykonaval dochazku do SD v souladu s pfihlagkou
- hradit uplatu za zajmové vzdélavani v fadném terminu



- v€as oznamovat udaje a zmény potifebné pro evidenci a vzdélavani ditéte

- omluvit nepfitomnost ucastnika v odpoledni druziné

- predlozit pisemnou zadost o uvolnéni zaka v jinou dobu, nez je uvedeno v pfihlasce (na telefonické
zadosti, SMS nebude bran zfetel)

- respektovat dobu uréenou k vyzvedavani nebo samostatného odchodu ucastnika

- nesou plnou zodpovédnost komu svéfi Cip/BELLhop

- zajistit G&astnikovi stravu ve SJ od prvniho dne v mésici, popfipadé vlastni (svadinky, diety)

- na vyzvani feditele Skoly se osobné zuc€astnit projednani zavaznych otazek vzdélavani ucastnika

- informovat vychovatele SD o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich
nebo jinych rozhodnych skute€nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

2/ Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Ranni provoz

- 6:00 — 7:40, pfichod do Satny nejpozdéji v 7:30, pro ucastniky je vedena samostatna dokumentace (ranni
dochazkovy sesit), na pfihlasce je uvedeno, zda bude ranni druzinu dité navstévovat

- vychovatel pfebira zodpovédnost za dité az po pfichodu do oddéleni

- vychovatelé v 7:40 rozvadi ucastniky do jednotlivych pater a tfid

Odpoledni provoz

- 11:40 — 17:00, u€astniky predava vyucujici posledni vyu€ovaci hodiny osobné vychovateli

- vyzvedavani u€astnikd od 13:00 — 14:00 (vyuka do 12:35, doba po obédé od 13:20), tato doba plati i
pro samostatny odchod ucastnik

- v dobé 14:00 — 15:00 se ucastnici nevyzvedavaji, neni mozny ani samostatny odchod (probiha zdjmové
vzdélavani, vychazky, pobyt venku)

- v dobé 15:00 — 16:30/17:00 probiha rozsifena zajmova &innost (specifické zaméreni, omezeny pocet
ugastnikd, pfihlaska na RZC), rekreaéni éinnost, pfiprava na vyugovani

Vnitfni rezim SD, vyzvedavani a odchody zaku

- ranni provoz — spontanni ¢innosti, klidové hry, odpocinkova ¢innost

- odpoledni provoz — 11:40/12:35 (dle ukon&eni vyuky) — dochazka, pfiprava na obéd, hygiena, organizacni
zalezitosti

- 12:35 — 13:30 — 14:00 — komunitni kruh, relaxace, spole¢na ¢etba, rekreaéni a odpocinkova ¢innost

- 13:30 - 14:00 — 15:00 — zajmova €innost, vzdélavaci ¢innost dle SVP, pobyt venku, vychazky, zajmové
hry, spolecenské hry

- 15:00 - 16:30 — 17:00 — svacina, pitny rezim, rozSifena zajmova ¢innost (krouzky), konstruktivni hry,
spontanni ¢innosti, pfiprava na vyu€ovani (didaktické hry, ¢teni, pracovni listy)

- rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky

- pokud ucastnik navstévuje zajmovy krouzek, pfebira zodpovédnost vedouci krouzku

- pokud se uc€astnik po ukon&eni krouzku nevraci nebo opousti budovu Skoly, pfebira zodpovédnost
vedouci krouzku a po ukonceni zakonny zastupce

- zakonni zastupci uvedou v pfihlasce rozsah dochazky a informaci o odchodu (zda bude Zzak odchazet
sam nebo v doprovodu/systém BELLhop)

- primarnim zpusobem vyzvedavani u€astniki zajmového vzdélavani ze Skolni druziny je Cipovy systém
BELLhop (podrobné informace k Cipovému systému jsou k dispozici na webovych strankach Skoly)

- terminal, u kterého si vyzvedavajici o u€astnika zazada, se nachazi u vchodu 1. stupné, ¢asy provozu
terminalu koresponduji se stanovenymi ¢asy pro vyzvedavani:

a) po obé&dé nejdfive ve 13:00hod. a nejpozdéji ve 14:00hod.

b) béhem odpoledne od 15:00hod. do 17:00hod., pribézné dle Cipového systému, ucastnici se neuvolfuji v

dobé pobytu venku, €i zajmové nebo rekreacni Cinnosti v oddélenich od 14:00 do 15:00hod.

c) vyzvedavani ani samostatny odchod do 13:00 hod. neni mozny, vyjime€né situace pfi odchodu

s doprovodem ¢i samostatném odchodu/napf. navstéva I|ékafe, feSi zakonny zastupce pisemné s

vychovatelem

Sifrovany &ip k vyzvedavani Ggastnika se vystavuje oproti poplatku ve vysi 100 K& a slouzi po celou dobu

dochéazky ucastnika do Skolni druziny. V pfipadé potfeby mize byt nasledné pfeveden na jiného ucastnika,

napf. mlad$iho sourozence. Drzitelem Cipu k vyzvedavani Ucastnika muze byt pouze osoba uvedena v

zapisnim listku (pfiloha Zadanka na &ipy pro Ugely SD, Predavaci protokol &ipu SD, Povéfeni

k vyzvedavani zaka ze SD) jako osoba opravnéna k vyzvedavani Gcastnika. Cip je vystaven na jméno

konkrétni osoby, ktera za Cip nese plnou zodpovédnost. Drzitel Cipu je povinen pfipadnou ztratu Cipu



neprodlené ohlasit uréenému zaméstnanci Skoly — spravci systému (vedouci vychovatelce, zastupci feditele
I. stupné), ktery tento Cip obratem deaktivuje.

V pfipadé zapomenuti Cipu osoba opravnéna k vyzvedavani u¢astnika kontaktuje vychovatelku pfislusného
oddéleni a vyplni formulaf, na zakladé, kterého je ucastnik ruéné propustén. Tento formular se archivuje.

V pfipadé vypadku systému ¢i internetu ve Skole mlze byt u€astnik vyzvednut alternativni metodou, dle
pokynl zaméstnanct skoly.

Pokud ucastnik odchazi bez doprovodu (sam), je pro vychovatele zdvazna doba odchodu uvedena
zakonnymi zastupci v pfihlasce/zapisnim listku. V jiny Cas Ize tedy vyjime¢né uvolnit uCastnika jen na
zakladé pisemné zadosti zakonnych zastupcu, ktera musi obsahovat jméno a pfijmeni ditéte, datum,
hodinu odchodu a podpis zdkonného zastupce. Bez této zadosti nebude Ucastnik uvolnén a na telefonické
&i jiné formy komunikace pro uvolfiovani nebude bran zfetel. Zadosti se zakladaji.

Z diivodu bezpeénosti je ovéfovan kazdy odchod Géastnika ze SD. Odchazi-li ze SD do 15:00 hod., oznami
sluzbé na vratnici, kdo si ho vyzvedava nebo se prokaze informaci od vychovatele, ze odchazi sam,
popfipadé vychovatel telefonem informuje sluzbu na vratnici. Pfi odchodu od 15:00 hod., oznami ucastnik
pfi pfichodu do Satny sluzbé na vratnici svoje jméno, sluzba ovéfi a potvrdi odchod v systému BELLhop. P¥i
nejasnostech se ucastnik vraci do oddéleni.

V pfipadé nevyzvednuti ugastnika do konce provozu SD kontaktuje vychovatel zakonného zastupce nebo
osoby povéfené k vyzvedavani zaka. Poté Policii CR nebo organ socialné pravni ochrany déti. Opakované
pripady nevyzvednuti zaka ze SD do konce provozni doby mohou byt diivodem pro ukonéeni zajmového
vzdélavani zéka v SD.

3/ Prihlasovani a odhlasovani, uplata za zajmové vzdélavani

- o pfijeti do SD rozhoduije Feditel $koly na zakladé pisemné pFihlagky, po pfijeti se stava dochazka povinna
a nepfitomnost v odpoledni druziné musi byt fadné omluvena

- vedouci vychovatelka zajistuje pfihlaSovani a odhlaSovani zak, evidenci Uplaty za zajmové vzdélavani,
pfedavani informaci rodi€im, vyfizovani namétu a stiznosti

- zakonni zastupci uvedou v pfihlasce rozsah dochazky a informaci o zptsobu odchodu ucéastnika (zda
bude zak odchazet sam nebo v doprovodu/systém BELLhop), popfipadé pisemné zmocni dalSi osoby,
které mohou uc¢astnika vyzvedavat (v pfipadé zapomenuti Cipu/systém BELLhop)

- za poskytovani zajmového vzdélavani je zfizovatelem stanovena mésicni uplata 400 K¢, splatna je ve

dvou splatkach/1.pololeti zafi-leden 2 000 K¢, 2. pololeti tnor-¢erven 2 000 Ké/ vzdy v uréeném terminu

Uplata je hrazena bezhotovostné na Ucet 3koly (pfidéleni variabilniho symbolu). Platba v hotovosti

pouze vyjimecné. V pfipadé, Ze nebude uUplata uhrazena fadné a v€as bude zakonny zastupce zaka

vyzvan k uhradé v ndhradnim terminu. Pokud nedojde k uhradé ani v takto stanoveném nahradnim terminu

rozhodne feditel $koly o ukon&eni zajmového vzdélavani zaka v SD.

Uplata maze byt snizena nebo prominuta v téchto pripadech (odst. 3vyhlaska €.74/2005 Sb.):

a) je-li ucastnik nebo jeho zakonny zastupce pfijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soulasti je

slozka na zivobyti nebo je ¢lenem domacnosti tohoto pfijemce

b) nalezi-li u€astnikovi nebo zakonnému zastupci zvySeni prispévku na pédi

c) pfi svéfeni u€astnika do péstounské péce a ma-li narok na uhradu potieb ditéte

d) ucastnik je Clenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus

na dité.

VySe zminéné socialni ulevy je tfeba vzdy dolozit spolu s zadosti fediteli Skoly, zakonny z&stupce Ctvrtletné

zajisti Potvrzeni o pfiznani davky statni socialni pomoci, v pfipadé, Zze zakonny zastupce prestane davku

pobirat, ma neodkladnou oznamovaci povinnost vic¢i $kolni druziné.

- dojde-li k omezeni nebo preruseni provozu druziny po dobu del$i nez 5 dnl bude Uplata za zajmové
vzdélavani pomérné sniZzena (vyhlaska €. 423/2020 Sb.).

- feditel mUze rozhodnout o vylouéeni uéastnika ze SD, pokud tento Gdastnik soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kdzen a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpe€nost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu

- zakonny zastupce odhlasuje u€astnika ze Skolského zafizeni pisemnou formou, platba se vraci
bezhotovostné& za mésic nasledujici po Fadném odhlaseni ze SD

4/ Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zachazeni s majetkem Skolského zafizeni
- UCastnici jsou seznameni s pravidly bezpecnosti, ochrany zdravi a prevence socialné patologickych jevu
- Fidi se Fady u€eben: neotevirat a jakkoli manipulovat s okny, dodrzovat pravidla hygieny a bezpecnosti,




chovat se ukaznéné a fidit se pokyny vychovatele, kazdy uraz, poranéni €i nehodu nahlasit bezodkladné
vychovateli (evidence Uraz(, informovani zakonného zastupce)

- dodrzovat zasady slusného chovani, zdravit zaméstnance Skoly a ostatni dospélé osob

- nenosit cennosti a véci ohrozujici zdravi a zivot

- nepropagovat rasismus a jiné projevy proti lidskosti

- neubliZzovat psychicky &i fyzicky druhym (Sikana, kyberSikana)

- UBastnikim SD je zakazano do SD vnaset a uZivat navykové latky, jedy a takové latky, které je svym
vzhledem, vlastnostmi, chuti €i konzistenci napodobuiji

- mobilni telefony, chytré hodinky a jina elektronicka zafizeni smi ucastnici pouzit po dohodé se souhlasem
vychovatelem

- U€astnici jsou seznameni s pravidly pro zachazeni s majetkem $koly, Setfit a nenicit pomucky a vybaveni

- vychovatel provede prokazateln& pouceni G¢astnik( s vnitfnim Fadem SD a vnitfnim Fadem $kolni jidelny
v prvni den pfitomnosti ve SD
a dodatec¢né pouceni kazdého nového ucastnika a provede o tom zaznam do tfidni knihy/pfehledu
vychovné vzdélavaci Cinnosti

5/ Dokumentace

- zapisni listky/pfihlaska do SD

- dochazka a tfidni kniha/pfehled vychovné vzdélavaci ¢innosti jednotlivych oddéleni — systém BELLhop
- zdznamy o préci v zajmovém Utvaru/rozSifena zajmova Cinnost

- dochazkovy sesit ranni SD

- celoroCni plan prace Skolni druziny

- celoroCni plan prace jednotlivych oddéleni

- celoro€ni plan prace rozsifené zajmové &innosti

6/ Zavére€né ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto vnitfniho fadu Skolni druziny je feditelem Skoly povéfena vedouci
vychovatelka SD.

V Ostravé 1. 9. 2026

Jana Kotalova Mgr. Milo$ Kosik, Ph.D., MBA
vedouci vychovatelka SD feditel Skoly



